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คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติของเจ้าหน้าที่

สำ นั ก ง า น เ ข ต พื้ น ที่ ก า ร ศึ ก ษ า ป ร ะ ถ ม ศึ ก ษ า
ห น อ ง ค า ย  เ ข ต  1

อำ เภอเมืองหนองคาย   จังหวัดหนองคาย

โรงเรียนบ้านสวยหลง

การขอเทียบโอนผลการเรียน



คู่มือปฏิบัติงาน: การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียนในโรงเรียนบ้านสวยหลง 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : โรงเรียนบ้านสวยหลง สังกัด สพป.หนองคาย เขต 1   

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  กระทรวงศึกษาธิการ 

 

ส่วนของการสรา้งกระบวนการ 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียนในโรงเรียนสังกัด สพฐ.  

2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กระทรวงศกึษาธกิาร  

   : สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  

      โรงเรียนบ้านสวยหลง 

3.  ประเภทของงานบริการ  กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว  

4.  หมวดหมู่ของงานบริการ การอนุมัต ิ 

5.  กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข้อง  

     1) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอำนาจการบรหิารและการจัด การศึกษา พ.ศ. 2550  

     2)  ประกาศกระทรวงศึกษาธกิาร เรื่อง การเทียบโอนผลการเรียนการศึกษาขั้นพื้นฐาน และ การศึกษาระดับ 

 ต่ำกว่าปริญญา  

6. ระดับผลกระทบ ☒ บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บริการ  ☒ สถาบันการศึกษา  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ข้อบังคับ) -  

   ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ  0 หน่วยเวลาวัน  

 

 

 



ส่วนของคู่มือประชาชน  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพื่อใชใ้นระบบจัดการข้อมูลเท่านั้น) การขอเทียบโอนผลการเรยีนของนักเรียน

ในโรงเรียนสังกัด สพฐ.  

11. *ช่องทางการให้บริการ  

     5) ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข  

     หลักการเทียบโอนผลการเรียน  

 1. แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการเทียบโอนผลการเรียน  

 2. พิจารณาจากเอกสาร หลักฐานการศึกษาหรือหลักฐานอื่นหรือประเมินจากความรู ้ความสามารถทักษะ 

หรือประสบการณของผู้เรียนด้วยเครื่องมือและวธิกีารที่หลากหลาย ไม่ซับซ้อน ทั้งนี้ให้คำนึงถึงประโยชนข์องผู้

เทียบโอนผลการเรียนเปนสำคัญ  

 3. พิจารณาเทียบโอนผลการเรียนเพื่อการศกึษา โดยพิจารณารูปแบบการศึกษาและหลักสูตรทีอ่ยูใน

ระดับเดียวกัน  

     แนวทางการเทียบโอนผลการเรียน  

     1. การเทียบโอนผลการเรียนให้พจิารณาจากรูปแบบการจัดการศึกษาลักษณะการจัดหลักสตูร และสาระการ

เรียนรู้ซึ่งมีความแตกต่างหลากหลาย โดยเทียบเคียงกับหลักเกณฑ์ และวิธกีารจดัการศึกษาของสถานศึกษาทีร่ับ

เทียบโอน  

     2. ช่วงเวลาในการเทยีบโอนผลการเรียน ดำเนินการได ้2 กรณีดังนี ้ 

 กรณีที่ 1 การเทียบโอนผลการเรียนที่เกิดขึ้นจากสภาพการณต์่างๆ ได้แก่ การย้ายสถานศกึษา การ 

เปลี่ยนรูปแบบการศึกษา การย้ายหลักสูตร  

  ให้ดำเนินการในชว่งก่อนเปิดภาคเรียนแรกหรือตนภาคเรียนแรกที่สถานศกึษารับผู้ขอเทียบโอน 

เป็นนักเรียน/นักศึกษา เพื่อการวางแผนการเรียน ทั้งนี้สถานศึกษาควรดำเนินการเทียบโอนผลการเรียนให้แล้ว 

เสร็จภายใน 1 ภาคเรียน หากมีเหตุจำเป็นผู้ขอเทียบโอนไม่สามารถขอเทียบโอนได้ภายในช่วงเวลาที่กำหนดให้ อยู ่

ในดุลยพินิจของสถานศึกษา  

 กรณีที่ 2 การเทียบโอนความรูท้ักษะ หรือประสบการณจ์ากแหล่งเรียนรู้อืน่ๆ เช่น สถานประกอบการ 

สถานประกอบอาชีพอิสระ สถาบันทางศาสนาสถาบันฝึกอบรมวิชาชีพ บ้านเรียน (Home School) ฯลฯ  



  ให้ดำเนินการตนภาคเรียนหรือกนภาคเรียน โดยสถานศึกษาที่รับเทียบโอนกำหนดรายวิชา/

หมวดวิชา จำนวนหน่วยกิต/หน่วยการเรียน ที่จะรับเทียบโอนตามความเหมาะสม รวมทั้งกรณีของผู้กำลังเรียน 

และประสงค์จะไป ศึกษาจากแหล่งเรียนรูอื่นๆ ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตจากหัวหน้าสถานศึกษาก่อน  

     3. การกำหนดอายุของผลการเรียนที่ขอเทียบโอนอยู่ในดุลยพินิจของสถานศึกษาที่รับเทียบโอน โดยพจิารณา

บนพนฐานของธรรมชาตวิิชา ความทันสมัย ทันตอ่เหตุการณ์และสอดคลอ้งกับการเปลี่ยนแปลง ในโลกปัจจุบัน  

     4. การพจิารณาให้ผลการเรียนในรายวชิา/หมวดวิชาที่ไดจ้ากการเทียบโอนผลการเรียนให้ผลการเรียนตาม

หลักฐานเดิมที่ปรากฏหรอืให้ผลการเรียนใหม่ที่ไดจากการประเมินด้วยเครือ่งมือและวิธีการที่หลากหลาย  

     5. นักเรียนที่ไดร้ับการเทียบโอนผลการเรียนต้องศึกษาต่อเน่ืองในสถานศึกษาทีร่ับเทียบโอนอย่างน้อย 1   

ภาคเรียน  

     6. การจบหลักสูตรของผู้ขอเทียบโอน การให้หนjวยกิต/หน่วยการเรียนให้เป็นไปตามเกณฑ์การจบหลักสูตร

ของสถานศึกษาที่รับเทียบโอนกำหนด  

     7. การเทียบโอนผลการเรียนสำหรับนักเรียนที่เขาร่วมโครงการแลกเปลี่ยนเยาวชน/วัฒนธรรมในต่างประเทศ

เป็นเวลา 1 ปีการศึกษา ให้ถือปฏิบัติตามแนวทางการเทียบชั้นการศึกษาทีก่ระทรวงศึกษาธิการได้มปีระกาศ

กำหนดไว้แล้ว  

     8. การเทียบโอนผลการเรียนเขาสู่หลักสตูรเดิมของกระทรวงศึกษาธกิารถือปฏิบัติตามแนวทางการเทียบให้ 

โอนผลการเรียนที่กระทรวงศึกษาธกิารได้มรีะเบียบ/คำสั่งสั่ง และกำหนดไว้  

     9. สถานศึกษาเป็นผู้จัดทำเอกสาร/หลักฐานการศกึษาที่เกี่ยวข้องกับการเทียบโอนผลการเรียนโดยบันทึกผล 

การเทียบโอนไว้เป็นหลักฐาน และออกใบแจ้งผลการเทียบโอนให้แก่ผู้ยื่นความจำนงและจัดเก็บเอกสาร/ หลักฐาน

ที่เกี่ยวขอ้งกับการเทียบโอน พร้อมทั้งจัดทำทะเบียนผู้ขอเทียบโอนผลการเรียนไว้เพื่อการอา้งอิง สถานศึกษา

สามารถบันทึกข้อมูลการเทียบโอนไว้ในช่องหมายเหตุโดยไม่ต้องกรอกผลการเรียนเดิมในระเบียน แสดงผล การ

เรียนและแนบเอกสารแสดงผลการเรียนจากแหล่งเรียนรู้เดิมที่นำมาขอเทียบโอนไว้ด้วยกัน  

     10. ผู้ที่ประสงค์จะขอเทียบโอนผลการเรียนจะต้องสมัครเข้าเป็นนักเรียนของสถานศึกษาที่รับเทียบโอนผลการ 

เรียน ทั้งนี้ ระยะเวลาให้บริการเริ่มนับเมื่อเอกสารถูกต้อง ครบถ้วน 

 

 

 

 



13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่ได้รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบรกิาร ระยะ
เวลา 

หน่วย
เวลา 

ส่วนงาน / หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 

หมาย
เหต ุ

1 การ
ตรวจสอบ 
เอกสาร 

ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของ 
คำขอ และเอกสารประกอบคำร้อง 

1 ชั่วโมง โรงเรียนบ้านสวยหลง  

2 การพิจารณา 
อนุญาต 

คณะกรรมการพิจารณาการขอเทียบ 
โอนผลการเรียน 

5 วัน โรงเรียนบ้านสวยหลง  

3 การแจ้งผล 
การพิจารณา 

จัดทำหนังสือเสนอผู้อำนวยการ 
โรงเรียนพิจารณาลงนาม 

1 ชั่วโมง โรงเรียนบ้านสวยหลง  

ระยะเวลาดำเนินการรวม 7 หน่วยเวลา วัน 

 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ  

     14.2) เอกสารอื่นๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตวัตน จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1 ระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1) 1 1 ชุด รับรองสำเนาถูกต้อง 
2 ประมวลรายวิชา (Course Syllabus) 1 1 ชุด รับรองสำเนาถูกต้อง 
3 คำอธิบายรายวชิา 1 1 ชุด รับรองสำเนาถูกต้อง 
4 อกสาร/หลักฐานที่แสดงถึงทักษะ/ 

ประสบการณ์หรือความเชี่ยวชาญในวิชานั้นๆ 
1 1 ชุด รับรองสำเนาถูกต้อง 

 

 

 

 

 

 


